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Seminarzeit
Beginn: Donnerstag, 31.03.2011, 09.00 Uhr
Ende: Freitag, 01.04.2011, 14.00 Uhr

Max. Teilnehmerzahl: 15
Kosten:
199,Ð �  zzgl. 19 % MwSt.
(inkl. HotelŸbernachtung im Lindner Hotel BayArena,
Vollverpflegung, Teilnahmezertifikat)

Referent:
Arthur Markus Horvath
¥ Diplomverwaltungswirt (FH)
¥ Fachwirt fŸr die Tagungs-, Kongress- und 

Messewirtschaft (IHK)
¥ ehemals Dozent am Management Institut Hannover
¥ und Mitglied des DIHK-LandesprŸfungsausschusses
¥ VortrŠge und Seminare auf der STB Mainz,

IMEX Frankfurt
¥ AusbildereignungsprŸfung (IHK)
¥ LangjŠhrige Erfahrung als Moderator

(Corporate Events und on Air u.a. fŸr HR3,
Radio NRW) und Musiker

ErgŠnzt wird das Seminar durch Referenten
aus dem Bereich Veranstaltungstechnik und
KŸnstlervermittlung.

statt monotoner Referentenmonologe.

Ziele, Inhalt & Methodik Termin, Kosten & Referenten

Dialog und EindrŸcke fŸr alle Sinne,

Zielgruppe
Mitarbeiterinnen aus Sekretariat, Assistenz und
Veranstaltungsorganisation, die ihre Events professio-
neller planen und durchfŸhren mšchten.

Zielsetzung
Ganz gleich ob Tagung, FirmenjubilŠum, Mitarbeiter-
veranstaltung, PrŠsentationen É

schafft fŸr Sie beste Bedingungen und eine nicht all-
tŠgliche LernatmosphŠre, die Ihnen unsere zehn golde-
nen Regeln des Veranstaltungserfolges praxisnah und
spannend vermitteln.

Seminarinhalte
¥ Definition des Veranstaltungsziels
¥ Termin- und Standortauswahl
¥ Budgetplanung
¥ Aufgabenverteilung/Projektsteuerung
¥ Veranstaltungsablauf und Dramaturgie
¥ Ideenfindung fŸr KŸnstler und Referentenbuchung
¥ Erfolgskontrolle

Methodik
Theoretische Grundlagen, praxisbezogene †bungen
und Bearbeitung von Fallstudien in Gruppenarbeit.


